Lasertechnik
Beratung
Metallbearbeitung

Produkteoptimierung

Als produktives Unternehmen der Metallverarbeitungsbranche beliefern wir Bau- und
Maschinenindustrie, Fahrzeugbau, Mdbelhersteller und Beleuchtungsfirmen mit 2- und 3D-
Teilen nach Mass. Seit tber 20 Jahren beraten wir Kunden in Konstruktion, Produkte-
gestaltung, Wertanalyse und Design. Infolge Pensionierung einer Mitarbeiterin méchten wir
unser gut bewahrtes Team auf den Frihling 2012 erweitern mit einem/r

Sachbearbeiter/In Auftragszentrale

Sie haben eine kaufmannische Berufslehre absolviert, von Vorteil in einem metallverar-
beitenden Betrieb, sind belastbar sowie kommunikativ und verfigen Uber eine prazise,
sorgfaltig und speditive Arbeitsweise. Sie sind zwischen 20 und 25 Jahre jung und freuen
sich auf eine neue Herausforderung. Die Stelle ist auf 100% ausgelegt.

Nach einer fundierten Einschulung warten folgende Hauptaufgaben auf Sie:

- Administrative Auftragsbearbeitung
- Telefonischer Kundenkontakt

- Empfang und Postdienst

- Unterstitzung in der Buchhaltung

- Allgemeine Sekretariatsarbeiten

- Archivierung

Im Kreise eines topmotivierten und erfahrenen Teams konnen Sie lhre Fahigkeiten voll
entfalten. Wir bieten gute Sozialleistungen, einen angenehmen Fuhrungsstil und modern
eingerichtete Biroraumlichkeiten. Senden Sie lhre schriftiche Bewerbung, bitte mit Foto,
direkt an Frau Susanne Herzog, Human Resources. Sie freut sich auf Ihre Kontaktnahme.
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